Borang Cuti Tanpa Rekod (INTAN/2021)

INSTITUT TADBIRAN AWAM NEGARA
(INTAN)

BORANG PERMOHONAN CUTI TANPA REKOD
INSTITUT TADBIRAN AWAM NEGARA

Borang ini adalah untuk kegunaan dalaman INTAN sahaja. Sila isi dengan lengkap dan jelas.
Permohonan perlu disertakan dengan dokumen sokongan yang berkaitan.

BAHAGIAN A: MAKLUMAT PEMOHON

Nama Penuh:

No. Kad Pengenalan:

Jawatan & Gred:

Tempat Bertugas:

BAHAGIAN B: BUTIRAN PERMOHONAN

Tujuan Permohonan

(sertakan salinan surat
jemputan/pelantikan/program dari
pihak yang berkenaan):

Tarikh & Tempoh CTR Dipohon:

Tempat Program (jika berkaitan):

Jenis CTR Dimohon:
(bagi permohonan Cuti Gantian dan Cuti Urusan Kematian Ahli Keluarga Terdekat, sila guna
borang yang disertakan bersama Pekeliling)

1. Cuti Latihan Pasukan Sukarela (Perintah Am 41 Bab C)
[Terhad 30 hari setahun + 2 hari perjalanan]

2. Cuti Menghadiri Aktiviti Anjuran Pertubuhan/Persatuan (Perintah Am 42(a) Bab C)
[36 Pertubuhan/Persatuan yang diluluskan KPPA, terhad 14 hari setahun + 2 hari
perjalanan]

3. Cuti Lain-Lain Kursus (Perintah Am 42(b) Bab C)
[Anjuran Kem. Pelancongan & Kebudayaan dan Kem. Sumber Manusia, terhad 14 hari
setahun + 2 hari perjalanan]

4. Cuti Menghadiri Latihan Syarikat Kerjasama (Perintah Am 43(a) Bab C)
[Syarikat dilulus Ketua Pengarah Koperasi, tidak melebihi 2 bulan]

1




Borang Cuti Tanpa Rekod (INTAN/2021)
5. Cuti Menghadiri Peperiksaan (Perintah Am 44 Bab C)
[Hari peperiksaan sahaja]

6. Cuti Menghadiri Mesyuarat Persatuan Ikhtisas (Perintah Am 45 Bab C)
[53 Persatuan Ikhtisas yang diluluskan KPPA sahaja, tempoh mesyuarat + 2 hari
perjalanan]

7. Cuti Mengambil Bahagian Dalam Olahraga/Sukan (Perintah Am 46 Bab C)
[Mewakili negeri, kebangsaan & antarabangsa, terhad 30 hari setahun bagi latihan intensif
& hari pertandingan]

8. Cuti Tugas Khas Perubatan (Perintah Am 47(a) Bab C)
[Terhad 14 hari setahun]

9. Cuti Mengikuti Rombongan Kebudayaan
[Anjuran Kem. Belia & Sukan dan Kem. Pelancongan & Kebudayaan Malaysia, mengikut
tempoh aktiviti]

10. Cuti Mesyuarat MBK/MBJ
[Tempoh sebenar mesyuarat]

11. Cuti Bagi Pegawai Dilantik Jurulatih PLKN (PP Bi. 1/2004)
[Tempoh sebenar program + 2 hari perjalanan]

12. Cuti Isteri Bersalin (PP Bil. 9/2002)
[7 hari setiap kelahiran, terhad 5 kali sepanjang perkhidmatan]

13. Cuti Menghadiri Perbicaraan Mahkamah Di Luar Stesen
[Disapina sebagai saksi bagi pihak Kerajaan/bukan Kerajaan di luar stesen, hari
perbicaraan + 2 hari perjalanan]

14. Cuti Bagi Pegawai Yang Menderma Organ (PP Bil. 3/2010)
[Pembedahan dalam Malaysia, mengikut tempoh diperaku Pakar Perubatan atau 42 hari
yang mana lebih rendah]

15. Cuti Perayaan Vaisakhi (Surat JPA ruj. JPA(S)223/8/3 KIt. 8 bertarikh 31.1.2013)
[Penganut Sikh sahaja pada 14 April setiap tahun]

16. Cuti Kursus Sambilan (SPP Bil. 7/2009)
[Dilulus mengikuti pengajian secara sambilan, terhad 30 hari setahun bagi mengikuti kursus
intensif]

17. Cuti Umrah (PP Bil. 3/2017)
[Pegawai tetap beragama Islam, terhad 7 hari sepanjang perkhidmatan]

18. Cuti Keagamaan (PP Bil. 4/2018, Surat Edaran: JPA.SARAAN(S)43/35 JId.9(13))
[Pegawai yang bukan beragama Islam/Kristian]

19. Cuti Perayaan Deepavali (JPA.SARAAN(S) 43/35 JId.8(10) bertarikh 5.11.2018)
[1 hari CTR tambahan kepada cuti umum Hari Deepavali]

20. Cuti Selepas Berkursus (Perintah Am 38 Bab C)
[Tamat cuti belajar/kursus melebihi 12 bulan, 7 hari cuti tertakluk kepada baki cuti rehat
sebelum berkursus]

21. Cuti Pesta Keamatan dan Hari Gawai (PP Bil. 4/2018, Surat Edaran:
JPA.SARAAN(S)43/35 JId.6(13)
[Pegawai kelahiran Sabah, Wilayah Persekutuan Labuan dan Sarawak]




Sejarah CTR Yang Telah Diambil (dalam tahun semasa):
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Bil. Tarikh CTR Tempoh CTR Tujuan CTR
1. hari
2. hari
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BAHAGIAN C: PENGESAHAN PEGAWAI

Saya dengan ini mengesahkan bahawa maklumat sebagaimana yang dinyatakan di BAHAGIAN A
dan B adalah benar. Berkaitan itu, saya memohon menggunakan kemudahan Cuti Tanpa Rekod
selama hari, pada / mulai sehingga

Tarikh:

(Tandatangan Pegawai)

BAHAGIAN D: SOKONGAN & ULASAN PEGAWAI PENYELIA
Permohonan cuti di atas adalah DISOKONG / TIDAK DISOKONG

Ulasan:

Tarikh:

(Tandatangan Pegawai Penyelia)

BAHAGIAN E: ULASAN & SYOR SEKSYEN SUMBER MANUSIA
Pegawai adalah LAYAK / TIDAK LAY AK diberi Cuti Tanpa Rekod.

Ulasan:

Tarikh:

(Tandatangan)

BAHAGIAN F: KELULUSAN KETUA JABATAN
Permohonan cuti di atas adalah LULUS / TIDAK LULUS

Ulasan:

Tarikh:

(Tandatangan Ketua Jabatan)




Lampiran A

NAMA PERTUBUHAN/ PERSATUAN YANG TELAH DISENARAI DI BAWAH
PERINTAH AM 42(a) BAB C
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Kadet Laut

Pasukan Kadet Persekutuan

Pasukan Latihan Udara Persekutuan

Pasukan Pengakap

Pertubuhan Pandu Puteri

Bridget Budak Lelaki

Bridget Budak Perempuan

St. John Ambulan

Persatuan Bulan Sabit Merah Malaysia

Persatuan Perancang Keluarga

PEMADAM

Persatuan Penyelamat Kelemasan DiRaja Cawangan Malaysia
Persatuan Membantu Orang-Orang Dalam Penyeliaan

Majlis Penasihat Kebangsaan Mengenai Intergrasi Wanita Dalam
Pembangunan (NACIWID)

Pertubuhan Orang-Orang Buta

Bahagian Dakwah, Jabatan Kemajuan Islam Malaysia

Jabatan Perpaduan Negara, Jabatan Perdana Menteri
Persatuan Pengguna

Persatuan Bagi Mencegah Penyakit Tibi Malaysia
PUSPANITA

Jawatankuasa Kemajuan Dan Keselamatan Kampong (JKKK), Unit
Penyelarasan Pelaksanaan

Pasukan Kadet Polis

Persatuan Keluarga Polis (PERKEP)

PERKIM

Majlis Kebangsaan Pertubuhan Wanita Malaysia (N.W.O)
Majlis Keselamatan Negara, Jabatan Perdana Menteri
Persatuan Stem Malaysia

Biro Tata Negara, Jabatan Perdana Menteri

Persatuan Bantuan Perubatan Malaysia (MERCY)

Persatuan Intelektual Muslim Malaysia

Majlis Kebajikan dan Sukan Anggota-anggota Kerajaan Malaysia (MAKSAK)
Majlis Belia Sabah (MBS)

Pertubuhan Bantuan Teknikal Insaf Malaysia (INSAF)
Persatuan Kaunseling Malaysia (PERKAMA)

Majlis Kanser Nasional (MAKNA)

Persatuan Sejarah Malaysia (PSM)



Lampiran A

NAMA PERSATUAN IKHTISAS YANG TELAH DISENARAI DI BAWAH
PERINTAH AM 45 BAB C

The Malayan Association Of Certified Public Accountants

Federation Of Malaya Society Of Architects

Joint Group Of Institute Of Civil Engineers. The Institute Of Mechanical
Engineers And Institution Of Electrical Engineers.

Persatuan Biokimia Malaysia ( The Malaysian Bio-Chemical Society )
The Malayan Dental Association

The Institution Of Engineers Federation Of Malaya

Persatuan Jurutera Galian Malaysia

Persatuan Juru-Juru X-Ray Malaysia

Persatuan Kesihatan Malaysia ( Malaysian Society Of Health )
Institut Kimia Malaysia

Malayan Medical Association

The Alumni Association Of The King Edward VII College Of Medicine
The Association Of Medical Social Workers Malaysia

Malayan Section Of The Institute Of Mining And Metallurgy

The Malayan Trained Nurses Association

The Obtetrical And Gynnaecological Society Of Malaya

Persatuan Pakar Bius Malaysia

Persatuan Pakar Orthopedic Malaysia

Malaysia Society Of Pathologists

Pertubuhan Perancang Malaysia

Akademik Perubatan Malaysia

The Association Of Physicians Of Malaya

The Malayan Pharmaceutical Association

The Malayan Scientific Association

The Malayan Association Of The Chartered Institute Of Secretaries
The College Of Surgeons of Malaysia

Institution Of Surveyors Federation Of Malaya

Persatuan Perkhidmatan Tadbir Dan Diplomatik Malaysia

The Technical Association of Malaya

Town Planning Institute (Malaya Branch)

The Malayan Veterinary Medical Association

Persatuan Kajiperasit Dan Tropika Malaysia

Persatuan Doktor-Doktor Veterinar Malaysia

Persatuan Pegawai-Pegawai Perkhidmatan Kehakiman Dan Perundangan
Persatuan Dermatology Malaysia

Persatuan Radiology Malaysia (Malaysia Radiologi Society)

The College Of Physicians Of Malaysia
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Persatuan Pemakanan Malysia

Persatuan Pediatri

Persatuan Pembantu Perubatan Malaysia

Persatuan Pegawai Pelajaran Kesihatan

Malaysia Institute Of Food Technology

Persatuan Fesioterapi Malaysia

Persatuan Ahli Biokimia — Klinikal Malaysia

Persatuan Penyakit Berjangkit Dan Kemoterapi Malaysia
Persatuan Inspektor Kesihatan Malaysia

Malaysian Psychiatric Association

Persatuan Jurupulih Cara Kerja Malaysia

Persatuan Onkologi Malaysia

Persatuan Pegawai Syar’iah Malaysia

Persatuan Pegawai Kesihatan Persekitaran Malaysia (EHOM)
Persatuan Juruanalisa Sistem Sektor Awam (PERJASA)
Malaysian Society of Otorhinolaryngologists Head and Neck Surgeons
(MSO-HNS)



